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~— ¢Qué es la Firma
O Electronica?

Conjunto de datos en forma electronica asociados a un
mensaje de datos o documento electronico, utilizados
para acreditar la identidad del emisor con relacion al
mensaje, que indican que es el autor legitimo de éste, por
lo que asume como propia la informacidon contenida en él,
produciendo los mismos efectos juridicos que la firma
autografa.
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~ ¢/Qué es la Firma
O Electrénica?

La firma electronica utiliza una contrasena
* * * compuesta entre 6 y 16 caracteres que debe
combinar por lo menos una letra mayuscula,
una letra minuscula, un numero y uno de los

siguientes caracteres especiales: # ! $ % / -
P R
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CQ\l ;Dénde se utiliza la firma
O electrénica?

Se utiliza en algunos sistemas de informacion
Institucionales para validar tramites y solicitudes, por
ejemplo: SICDE, SICOINS, SIIA, PROED, juicios de
promocion, material didactico, manifestacion de
bienes, entrega-recepcion, auditoria en linea, entre
otros.
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@ vAem

CY) ;Qué necesito para usar
O la firma electrénica?

1 Corr_eo Ir)§t|tu0|onal con Contrasefia del
terminacion @uaemex.mx o 2 PR
correo institucional

@profesor.uaemex.mx

Firma Electronica
Vigente
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<J" ¢Se pueden tener dos
O firmas electrénicas?

No es posible, porque la firma electronica solo
puede vincularse a un correo institucional. Por ello,
es importante identificar el correo al que esta
vinculada la firma y asegurarse que, con dicho
correo, se encuentran registrados en los distintos
sistemas de informacidn universitarios que
requieren de ella.
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LO) ;Cual es la vigencia de la
O firma electrénica?

2 anos a partir del momento de la expedicion, renovacion
0 cambio de contrasena.

Al correo institucional vinculado a la firma electronica
llega un documento PDF con los datos de vigencia. Sin
embargo, la contrasefna de firma electronica no llega con
el, por ello, se sugiere apuntarla en un lugar donde se
recuerde.
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(O ;Coémo saber si la firma
O electrénica funciona?

En la pagina web de prueba de firma electronica:
https://fise.uaemex.mx/#/login

Se debe ingresar al sistema con el correo
Institucional y su respectiva contrasena. Una vez
ingresando siga las instrucciones para probarla. A
continuacion, se explica de manera grafica este
procedimiento .
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06 ; Como saber si la firma electrénica funciona?

SECRETARIA DE ADMINISTRACION SA
Firma y Sellos Electrénicos

Sistema de firma y sellos electronicos FISE

Por favor introduzca su cuenta de correo electronico uaemex como usuario, y la contrasena
de la misma para ingresar:

emonroyc002@profesor.uaemex.mx 0 « Correo

Institucional
Contrasefa ‘ ------- | 0

Correo Institucional

1
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L Erick Monroy Cuevas »

Datos de vigencia
JSIEC ya Cuenia Con un Ceruncago valioo y esiara vigente Nasia: de |a flrma

5 de junio de 2022

d 23r & n e art e m e ead
rarisarans 2 nesler da lne TEESER T W o e I B A Ny SR B P N, [P ——
CEruncaio a parar ge 10S ull 0s 90 dias antes de |2 fecha e 02 vigenCia ge S

Da clic aqui ‘
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06 Como saber si la firma electronica funciona?

@ FISE L Erick Monroy Cuevas ~
C Renovacion de firma |

Prueba de firma actual =:rel de usuzrio Fist

Para realizar una prueba ingrese la contrasena de su certificado de

firma

Introduce tu firma
Contraseia - electrénica y da clic
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L FErick Monroy Cuevas ~

Prueba de firma actual zr= c=

Si aparece esta leyenda significa que se

s Brrerts Tt ok s introdujo erréneamente la firma o no se
encuentra vigente

Para realizar una prueba ingrese la contrasena de su certificado de

firma

Si tienes problemas en este paso, por
favor, sigue las indicaciones del apartado

como solicitar la firma electréonica de esta

Contrasena | sesss
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06 ¢ Como saber si la firma electronica funciona?

Si el resultado de la prueba de firma es una pantalla en

blanco significa que la firma es vigente y funciona. Sin

embargo, la prueba genera un documento PDF en una
ventana emergente. Se sugiere checar la configuracion del

navegador para poder visualizar el documento PDF

Otra solucion es utilizar las

Se recomienda ampliamente utilizar los siguientes navegadores web para mayor compatibilidad con el sistema: . .
” 5 SIgUIGnteS versiones de un
G Google Chrome version 37.0+ e Mozilla Firefox version 40.0+
: navegador web
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06 ¢ Como saber si la firma electronica funciona?

Universidad Auténoma
ddddddddddddddd

Resultado de la Prueba de verificacion de Firma Electronica

El proceso de firmado electronico s ha realizado axtosamente.

Documento firmado digitalmente por: enck monroy cuevas
Fecha de firma 200062020

Una prueba exitosa de firma
genera un documento PDF
como este.
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I~ ; Como solicitar mi firma
electronica?

Llenar el formulario de solicitud en la siguiente url:

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=nn hgb6Q0EGEG62pl6-n-
wKoMgekPOCVFgFhe9iLMO NUMzdOUDYYTFZKRU9RTEpCNUY2WUwyMEJVRC4u

Para mas detalles consultar el instructivo de “Solicitud, renovacion o recuperacion de

contrasena de la firma electronica”.
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Para saber mas acerca de la firma electronica en
la UAEM puedes consultar el sitio web:

SECREIARIA DE ADMINIS I RACION SA
Firma y Sello Electrénicos _

istema FISE  Contacto  Manual para acceso al sistema
FISE fuera de la red universiterie
~ - R
Y L.
-VA X D
—~ »
<, -
2F S
B -
Ly

http://web.uaemex.mx/fise/
homefise.html




@UAEM SA | DRH

Direccion de Recursos Humanos

Direccién de SA
Recursos Humanos
Contacto
drh@uaemex.mx

emonroyc@uaemex.mx




